
Informationen zur Fernleihe 
 
 
Allgemeines 

 
Die Fernleihe ist eine kooperative Einrichtung von Bibliotheken, um Literatur für 
wissenschaftliche Zwecke von auswärtigen Bibliotheken leihweise oder als Kopie 
zu beschaffen. Die Fernleihe wird durch die Leihverkehrsordnung geregelt. 
 
 
Was können Sie bestellen? 
 
-      Bücher, die für Studienzwecke, zur Aus-, Fort- und Weiterbildung, sowie  
       Forschung benötigt werden 
- Ältere Literatur, die im Buchhandel nicht mehr erhältlich ist 
- Zeitschriftenaufsätze 
- Noten etc. 
 
 
Was können Sie nicht bestellen? 

 
- Literatur, die bei der bestellenden Bibliothek vorhanden (im Bestand) ist, auch 

wenn diese momentan entliehen ist 
- Literatur, die im Buchhandel zu einem geringen Preis erhältlich ist - die 

Preisgrenze liegt gegenwärtig bei 15 Euro 
- Neuerscheinungen des laufenden Jahres 
- Literatur, die rein praktische Kenntnisse vermittelt, z. B. Reiseführer 
- Belletristik 
- Lose-Blatt-Sammlungen, CD´s, Videos, Hörbücher u. a. 
- Komplette Zeitschriften 
 
 
Wie lange dauert eine Fernleih-Bestellung? 

 
In der Regel 14 Tage bis 6 Wochen, z. T. auch länger. 
 
 
 

Wie wird ein Bestellschein ausgefüllt? 

 
Füllen Sie für jedes gewünschte Buch bzw. für jeden Aufsatz ein eigenes 
Formular aus (auch bei mehrbändigen Werken). Geben Sie die 
bibliographischen Daten vollständig an. Verwenden Sie bitte keine 
Abkürzungen. Bitte füllen Sie die Bestellscheine in Druckschrift aus. 
 
Telefonische Fernleih-Bestellungen sind nicht möglich! 

 
 
Gebühren 

 
Pro Bestellung zahlen Sie eine Bearbeitungsgebühr von 3 Euro, zuzüglich der z. 
Z. gültigen Portogebühr für die Benachrichtigungskarte (z. Z. 0,45 Euro). 
Für Zeitschriftenaufsätze berechnen wir je Kopie: 
DIN A 4 Kopien 0,10 Euro 
DIN A 3 Kopien 0,20 Euro, zuzüglich Porto und Bearbeitung. 
 
 
Leihfristen 
 
Die Zeit der Ausleihe beträgt in der Regel 4 Wochen, z. T. auch 14 Tage. 
Verlängerung unter Vorbehalt möglich. 
 
 
Die von der entleihenden Bibliothek auferlegten Benutzungsbedingungen 

(Lesen der bestellten Literatur nur in den Räumen der Bibliothek, 

verkürzte Leihfristen, Kopierverbot...) müssen akzeptiert werden! 


